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Ausbildung zum Kaufmann / zur Kauffrau für
Büromanagement (m/w/d)
Wir sind ein mittelständischer Entsorgungsfachbetrieb, zertifiziert nach §56
Kreislaufwirtschaftsgesetz, Qualitätsmanagementsystem nach DIN EN ISO 9001
und Umweltmanagementsystem DIN EN ISO 14001. Mit Sitz in Rastatt, gehören
wir im Bereich Recycling- und Abfallwirtschaft zu den führenden Unternehmen im
badischen Raum. Wir sind ein zukunftsfähiges und stetig wachsendes
Familienunternehmen mit derzeit 70 Mitarbeitern. Für den Ausbau unserer
Tätigkeitsfelder suchen wir motivierte, zielstrebige, kommunikative, lernfähige,
engagierte und begeisterungsfähige Mitarbeiter.

Einsatzgebiet/Aufgabenbereich:

Kennenlernen aller ausbildungsrelevanten Unternehmensbereiche
Organisatorische und verwaltende Tätigkeiten im Vertrieb und Verwaltung
Bearbeitung von E-Mails, Telefonaten und allgemeiner Korrespondenz
Unterstützung bei Auftragsbearbeitung, Rechnungswesen und Verwaltung
3-jährige Berufsausbildung mit Beginn 01.09.2027
Berufsschule: HLA Rastatt

Was du mitbringen solltest:

Mittlere Reife
Gute Deutschkenntnisse
Hohes Maß an Verlässlichkeit und Arbeiten im Team
Engagierte und strukturierte Arbeitsweise
Freundlichkeit und Einsatzbereitschaft
Sicheres und freundliches Auftreten gegenüber Kunden

Was wir bieten:

Qualifizierte Ausbildung mit Zukunftsperspektive
Hohe Übernahmechancen
Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Sicheren Arbeitsplatz und kurze Entscheidungswege in einem
familiengeführten Unternehmen
Übertarifliche Vergütung

Kontakt
Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! Für den Ausbildungsstart am
01.09.2027 nehmen wir Bewerbungen ab Februar 2027 entgegen. Bitte halte dafür
deine Bewerbungsunterlagen inklusive deines aktuellen Zwischenzeugnisses
bereit.

Bewirb dich ganz einfach über unser Online-Bewerbungsformular oder sende deine
Unterlagen alternativ an bewerbung@hofmann-entsorgung.de

HOFMANN Entsorgung GmbH

Start Anstellung
01.09.2027

Bewerbungsbeginn
Ab Februar 2027

Arbeitsort
Werkstraße 6a, 76437, Rastatt
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